
機械系公共教學實驗場域使用與收費要點

113 年 12 月 16 日 113 學年度第一學期空間會議通過

一、為有序利用本系空間，提高教學環境之維護與管理效能，並支援場地之水電及設備維護經

費支出，特訂定本要點。

二、收費對象定義:除本校機械系以外之各系、科、所、專班、本校各處室行政單位等，惟製科

所與智動科之設備費與本系共同使用規劃故不予收場地使用費，但若有使用設備導致損壞

衍生維修費用再另行商議。

三、不適用借用對象：非本系專任老師之個人、非經本校總務處合法申請租用之公司及單位。

四、使用規定：

1. 機械系教學場域優先提供本系課程使用，為確保場地能夠充分利用，將在無上課及無

本系專任老師使用時段視設備開放機電學院收費對象借用。

2. 教學空間僅供授課使用，借用單位安排課程須與申請內容相符，經申請核可後，不得

任意轉讓或變更使用目的；經發現不符，得立即停止借用，並禁止借用一學期。

3. 借用場地應考量參加人數、課程性質提出申請，使用人數須達該場所容納人數二分之

一以上；本系保有視活動之重要性及規模做最後場地調整之權利。

五、使用申請說明：

1. 申請時間：開放申請時間為各學期間非假日時段，上午 8時起至下午 10 時止。

2. 申請方式：按照指定格式提交申請表格(如附表)，請提前於學期加退選結束後透過電

話或電郵向本系承辦人提出申請。

3. 申請流程：為避免使用時段重疊，所有使用申請須先提交予本系排課業務承辦人審核

確認。並由場地負責人確認環境是否符合需求後再由管理者統一進行預約登記。

六、場地與設備管理

1. 場域限制：

請遵守指定場域使用規範，不得擅自更改場地配電、設施之設置或使用未經考核認證

的設備。若需要進行使用環境的調整，應提前與場地負責人協商並取得同意。

2. 設備使用：

A. 請提前於授課前洽管理者確認所需使用之設備與工具狀況完善，並在使用後恢復

原狀，課堂所需耗材需自行準備。

B. 使用過程需經過場地管理人確認及督導，如未經同意擅自使用造成設備故障、毁

損或人員傷害，借用單位須負完全之責任。

C. 課程結束後請點交歸還設備器材，未經許可帶離場地，視為偷竊並追究其責任。

3. 損壞與維護：

申請單位若使用期間造成場地或設備損壞，應負責修復並負損害賠償責任，未即時修

復，本系得逕行僱工修繕，相關費用得向借用單位追償。

4. 場地復舊：

A. 借用單位須自行保管其私人物品，如有遺失，本系不負賠償責任。

管理者

統一登

記預約

確認

收款

繳費方式可由計

畫轉帳或其他經

費逕授權予本系

審核

通過

填妥場地借用申請

表送本系審核

排課前先與本系

洽詢預借時段場

地是否可借用



B. 場地使用後請關閉電燈、空調及多媒體等設備之電源。

C. 請務必安排人員清理以保持場地整潔及設施完善，並依指示復歸工具與設備。

D. 若需搬運器材設施，應注意勿破壞地面。

E. 若違反規定屢勸未改善，本系將視情節輕重予以取消下學期借用權益。

七、安全規範

1. 使用期間需確保場域內的人數不超過最大負荷，並遵守所有安全標準及規範，特別是

在危險操作或高風險設備使用時。

2. 若發生意外或設備故障，須立即報告管理單位並依照緊急處置程序處理。使用單位應

指定專人負責事故處理並協助報告相關主管部門。

3. 非本系單位在使用工廠或實驗室前，應接受本校基本的場地安全教育與設備操作培訓

(如本系技能認證班)，並於授課老師在場指導下進行。

八、費用與資源使用

1. 場地使用費經機械系空間規劃及執行委員會討論確定，詳見教室場地收費標準表，未

來將視運作狀況更新費用標準。

2. 所有費用需在使用前支付，若有特殊情況可與機械系協商繳款方式及期限。

3. 學期間因各單位活動空間均已排定，如有調整需求請提前兩周與本系管理單位協商，

臨時因故空缺未使用將不另退費。

4. 為維護場地使用之安全與衛生，使用單位應遵守「國立臺北科技大學實驗室安全衛生

管理要點」， 違反規定經制止仍未遵守，本系得停止其使用，不退還場地使用費。

5. 若需接用額外電力，開電箱費二千元整，電費另計並逕洽本校總務處。

6. 除場地使用外，其他諸如消耗性材料、個人使用之工具(如三用電表、手工具、繪圖工

具等)以及本系不具備之電腦軟體(須出示版權證明)請借用單位自行準備。

教室場地收費標準(計價單位:元)：

九、責任與爭議處理

1. 使用場域 過程中發生任何意外事故或違規行為應由申請單位負責。若造成他人損失，

應承擔相應法律與賠償責任。

2. 若發生爭議或不滿，應依各方主管協調意見處理。必要時，爭議問題可提交機械系主

管或空間委員會處理。

十、其他條款

1. 本要點經由機械系空間委員會議通過後於系務會議公告實施，修正時亦同。

2. 若有特殊需求或突發狀況，機械系可根據實際情況做出調整和安排。

場地 單位 機電學院單位 機械系合辦 備註

開放借

用場地

328-1 電腦教室

每小時

1100 660 須出示有版權證明之軟體

715 圖學教室 1000 600 自備圖紙、繪圖工具

327 自動控制實驗室 1000 600 自備基礎電學工具

328 液氣壓實驗室 1000 600 自備氣壓管線

428 固力實驗室 1000 600 自備應變規及黏貼材料等

112 綜合機械加工中心

1500 900 自備刀具及實習材料225 複合成型加工中心

B01 精密鑄造實習工廠



□以管理費、設備費或耗材費等授權本系折抵費用 □以借用單位計畫支出

□確認已繳費(由機械系辦註記) 簽核完成後送機械系空間事務承辦人統一預約登記。

臺北科技大學機械工程系場地借用申請表
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課程名稱

授課老師

學生人數

聯絡人(TA)

聯絡人電話

申請時段

申請日期： 年 月 日 星期 。

使用時間： 時 分 至 時 分。

週期使用：學期第 週 至 第 週。

□ 已確認未與機械系排課時間衝堂。

備註

費用總計 □場地使用費，共計（機械工程系免收）元

□我同意並遵守國立臺北科技大學機械工程系場地借用與收費要點

申請單位核章：

核章

課務承辦人 場地管理人 機械系主任


